Gaedi, geymsla og adgangur ad gagnasofnum
Vidauki 2 vid rannséknarstefnu Fiskeldis- og fiskaliffreedideildar Haskélans &4 Holum.

Deildin gerir sér grein fyrir peirri miklu vinnu og peningum sem fara i ad afla gagna. pad er pvi
mikilveegt ad geymsla og geedi gagnasafna sé tryggd og, pegar pad 4 vid, ad gagnasofn séu adgengileg
fyrir adra visindamenn. Verkefnisstjorar, og/eda leidbeinenda nemenda, purfa ad tryggja ad pau gégn
sem aflad er i verkefnum peirra séu af sem bestum gaedum. | ndmsverkefnum aetti samkomulag um
préfarkalestur og geymslu gagna, baedi 8 medan a verkefni stendur og eftir ad pvi er lokid, ad fylgja
sem vidauki vid leidbeiningasamning. Hér fyrir nedan eru verklagsreglur um bestu leidir til ad tryggja
geedi gagna og geymslu peirra.

1. Geedigagna

a. Ef pad er mogulegt geymid gogn baedi sem stafraen gbgn og a pappir.

b. Takid reglulega stafraent afrit af 6llum feltbdkum, t.d. i lok synatdkuferda.
Hafid ,,grunn“ gagnaskra, par sem ad grunngdgn eru geymd adur en nokkrir
utreikningar eda breytingar hafa farid fram.

d. Utskyrid alla dalka i gagnasettum, pannig ad haegt sé ad skilja gagnaskra, jafnvel
morgum arum eftir ad rannsokn lykur

e. begar fleiri en einn sla inn gdgn er mikilveegt ad Utbunar séu skyrar verklagsreglur um
hvernig gbgn eru slegin inn.

f.  Sjdid til pess ad allar gagnaskrar séu lesnar yfir til ad lagmarka villur.
i. Pappirs og stafraenar skrar bornar saman.

ii. Gogn teiknud upp til ad leita ad gildum er stinga i stuf.

2. Geymsla gagna
a. Verkefnisstjorar akveda hvenaer gogn verda geymd a sameiginlegri gagnageymslu.
Adur en gogn eru sett i slika geymslu mun deildin bjéda upp 4 moguleika 4 ad gogn
séu geymd a sérstakaekri gagnageymslur
b. Pegar gogn eru sett i geymslu skulu verkefnisstjérar hlada upp premur skram hid
minnsta.
i. Grunngagnaskra(r)
ii. Skra sem Utskyrir gagnaskranna, pannig ad utanadkomandi skilji
gagnaskranna
iii. Afrit af birtu efni, par sem gbgnin voru notud
c. Deildin mun vidhalda lista @ heimasidu deildarinnar um adgengilegar gagnaskrar, par
sem fram koma upplysingar um birtar greinar par sem ad goégnin voru nytt, tenglar 4
utanadkomandi geymslu gagnasafna i opnum adgangi, auk upplysinga um tengilié
fyrir pa sem hafa ahuga 4 adgang ad géognum.
d. Verkefnisstjorar eru abyrgir fyrir ad pessi listi sé uppfaerdur.



