Annar vidauki vid rannsdoknarstefnu Hestafradideildar Haskolans 4 Holum

Leidbeinandi reglur um vorslu og adgengi ad gégnum og synum rannsoknarverkefna &
vegum Hestafraedideildar.

Anhersla er 16gd 4 ad gogn og syni sem aflad er i rannsoknarverkefnum & vegum deildarinnar
séu vistud med druggum, skyrum og adgengilegum hetti og bera verkefnisstjorar og/eda
leidbeinendur nemenda abyrgd & pvi.

1. Geadi gagna

a. Efpad er mdgulegt geymid gdgn badi sem stafreen gdgn og & pappir.

b. Takid reglulega stafraent afrit af dllum vinnublodum.

c. Hafid ,,grunn® gagnaskra, par sem ad grunngdgn eru geymd adur en nokkrir
atreikningar eda breytingar hafa farid fram.

d. Utskyrid alla dalka i gagnasettum, pannig ad haegt sé ad skilja gagnaskra, jafnvel
maorgum arum eftir ad rannsokn lykur.

e. begar fleiri en einn sla inn gogn er mikilveaegt ad Utbunar séu skyrar verklagsreglur
um hvernig gogn eru slegin inn.

f. Sjaid til pess ad allar gagnaskréar séu lesnar yfir og eftir atvikum kannadar med

greinandi heetti til ad lagmarka villur.

2. Geymsla gagna og syna

a.

Verkefnisstjorar tryggja ad gogn séu avalt geymd med éruggum, sérteekum heetti og
akveda hvener pau verda geymd i sameiginlegri gagnageymslu.

Pegar gogn eru sett i geymslu skulu verkefnisstjorar hlada upp premur skrdm hid minnsta.
i Grunngagnaskra(r).

ii. Skréa sem utskyrir gagnaskranna, pannig ad utanadkomandi skilji gagnaskranna.
iii. Afrit af birtu efni, par sem gognin voru notud.

Syni skulu geymd & tveimur adskildum stéoum vid kjoradsteedur. Naudsynlegt er ad pau
séu skrad & stafreenu formi og skilmerkilega merkt til ad tryggja sem audveldast adgengi
m.a. ef dhugi er & ad nota pau i dnnur rannséknaverkefni.

Deildin mun halda lista & heimasidu deildarinnar um adgengilegar gagnaskrar ar
verkefnum med birtar greinar og upplysingum um tengilid fyrir pa sem hafa dhuga &
adgangi ad gognum. Verkefnisstjérar eru abyrgir fyrir uppfaerslu listans.



